FUNGAO: 17 GESTAO DE POLITICAS CULTURAIS

SUBFUNGAO: 17.01 FORMULAGAO DE POLITICAS CULTURAIS

Anexo Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

TABELA DE TEMPORALIDADE PARCIAL DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE - FIM

ATIVIDADES

CODIGO DE
CLASSIFICAGAO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

17.01.01 Formular diretrizes culturais

17.01.01.01

Programa de atividades culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento do
programa. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memodria institucional.

17.01.01.02

Projeto de atividades culturais

Vigéncia

Enquadram-se Projetos do Programa Jovem Monitor
Cultural (JMC). A vigéncia se esgota com o
encerramento do projeto. Guarda permanente devido
ao valor cientifico e de meméria institucional.

17.01.01.03

Plano de agao de atividades culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento do plano.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.

17.01.01.04

Plano de trabalho de atividades culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento do plano.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.

17.01.01.05

Cronograma de trabalho de atividades
culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento da
atividade a qual o cronograma esta relacionado.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.

17.01.01.06

Estudo de projeto de reestruturagéo de
unidades culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com a aprovagado ou ndo do
projeto ao qual o estudo esta relacionado. Guarda
permanente devido ao valor cientifico e de memoria
institucional.

17.01.01.07

Projeto de captagéo de recursos para
atividades culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento do projeto.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.

17.01.02 Desenvolver estudos a cerca de agdes culturais

17.01.02.01

Dossié de estudo de atividade cultural

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
ao qual o dossié esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
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SUBFUNGAO: 17.02 APLICACAO E ACOMPANHAMENTO DE POLITICAS CULTURAIS

CODIGO DE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES = SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
CLASSIFICACAO FASE FASE GUARDA ¢
CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO [PERMANENTE
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
17.02.01.01 Dossié de pesquisa de publico Vigéncia 4 X ao qual o dossié esta relacionado. Guarda permanente
. ~ - devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
17.02.01 Realizar implantagéo, execugao e
acompanhamento de politicas publicas.
A vigéncia se esgota com o encerramento do projeto
17.02.01.02 Dossié de projeto de atividades culturais Vigéncia 4 X ao qual o dossié esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
. = A A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
17.02.02.01 Guia de arrecadagéo para FEPAC Vigéncia 16 X . . .
ao qual a guia esta relacionada.
Processo de contratagéo por notdrio saber A vigéncia se esgota com o encerramento do
17.02.02.02 cultural ¢ao p Vigéncia 16 X processo. Guarda permanente devido ao valor
X X . cientifico e de memdria institucional.
17.02.02 Controlar recursos financeiros de politicas ——
culturais e de fundos de apoio de incentivo fiscal da cultura Processo de contratag&o por notria A A vigéncia se esgota com o encerramento do
17.02.02.03 o Vigéncia 16 X processo. Guarda permanente devido ao valor
especialidade cultural s e
cientifico e de memoria institucional.
Processo de contratacdo de natureza A vigéncia se esgota com o encerramento do
17.02.02.04 i ¢ Vigéncia 16 X processo. Guarda permanente devido ao valor
artistica A s
cientifico e de memoria institucional.
17.02.03.01 Planllhg de dados de consulta de acervos Vigéncia 4 M A vnglepma se esgota com a consolidagéo de dados em
culturais relatorio.
17.02.03.02 Plar.ulha de dados de ysuarlos de Vigéncia 4 X A V|g’e'nC|a se esgota com a consolidagdo de dados em
equipamentos culturais relatorio.
A vigéncia se esgota com a produgao de outro
17.02.03.03 Relatotlo de dados de consulta de acervos Vigéncia 4 X relatorio. Relatonos' dle demla’nt.:la espemflcg, nao
culturais fazendo parte relatérios periédicos (mensais,
semestrais, anuais, etc).
17.02.03 Compilar e analisar dados sobre os servigos Relatérios de demanda especifica, ndo fazendo parte
prestados Relatério de dados de usuarios de relatérios periddicos (mensais, semestrais, anuais,
17.02.03.04 . ; Vigéncia 4 X etc). Incluindo levantamentos de quadro de funcionério.
equipamentos culturais Lo =
A vigéncia se esgota com a produgao de outro
relatorio.
17.02.03.05 Tabela de pesquisa e contagem de publico Vigéncia 4 X A "'ge”°,'a.' se esgota com a consolidagdo de dados
em relatério.
- - . A vigéncia se esgota com a produgé&o de outro
17.02.03.06 ?jlﬁ:‘;;os de atividades anual de unidades Vigéncia 4 X relatério. Guarda permanente devido ao valor cientifico
e de memodria institucional.




SUBFUNGAO: 17.03 AVALIAGAO DE POLITICAS CULTURAIS
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SRR PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES T SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
G FASE FASE GUARDA
CORRENTE |INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO [PERMANENTE
17.03.01.01 Relatorio de avaliagéo de exposi¢es Vigéncia 4 X A V|g’e'nC|a se esgota com a produgdo de outro
relatorio.
17.03.01.02 Relatério de avaliagéo de agdes culturais Vigéncia 4 X gl\g?éer::m se esgota com a produgdo de outro
17.03.01.03 Relatério de avaliagdo de eventos Vigéncia 4 X ,:\e;g?;ir:la se esgota com a produgdo de outro
17.03.01 Avaliar resultados das agdes culturais .
O documento consiste na avaliagdo dos usuarios sobre
os equipamentos culturais. Pode ser de outra espécie
17.03.01.04 Formulario de avaliagdo do usuario Vigéncia 4 X documental e dar origem outro tipo de documento.
Inclui avaliagao de professores e alunos. A vigéncia se
esgota com a consolidagéo de dados em relatério.
- = - oA A vigéncia se esgota com a consolidagdo de dados em
17.03.01.05 Formulario de sugestéo dos usuarios Vigéncia 4 X o
relatorio.
. - . A A vigéncia se esgota com a publicagdo de edital em
17.03.02 Gerir Sistema Municipal de Informagdes e 17.03.02.01 Bditais de afividades culturais Vigéncia 4 X Didrio Oficial.
Indicadores Culturais igénci icaca i
17.03.02.02 Chamamentos de atividades culturais Vigéncia 4 X giglr?frclngliii:f esgota com a publicagdo de edital em
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SUBFUNGAO: 17.04 PROMOGAO E FOMENTAGAO DE AGOES EM EQUIPAMENTOS E ESPAGOS CULTURAIS

R OBICOIDE PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
ATIVIDADES CLASSIFICACAO SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
© FASE FASE GUARDA
CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO [PERMANENTE
A vigéncia se esgota com o fim da exposi¢éo. Guarda
17.04.01.01 Bonecos de exposicdo museoldgica Vigéncia 4 X permanente devido ao valor cientifico e de memaria
institucional.
17.04.01 Promover a ocupacéo dos espagos publicos com — - —
préticas artistico-culturais . - o A vigéncia se esgota com o flm dfa.exposu;ao. Gl:la.rda
17.04.01.02 Projetos expograficos Vigéncia 4 X permanente devido ao valor cientifico e de memaria
institucional.
A vigéncia se esgota com a realizagdo ou ndo da
17.04.01.03 Projetos de exposicdes recebidos Vigéncia 4 X exposigdo. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memoria institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento do
17.04.02.01 Processo de parcerias culturais Vigéncia 4 X processo. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memoria institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento do
17.04.02.02 Processo de convénios culturais Vigéncia 4 X processo. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memoria institucional.
17.04.02.03 Projeto de parceria cultural Vigéncia 4 M A vigéncia se esgota com o encerramento da parceria.
Segue a temporalidade do Processo de Parcerias
17.04.02.04 Termo de parceria cultural Vigéncia 4 X Culturais. A vigéncia se esgota com o encerramento da
parceria.
17.04.02 Gerir colaborati I¢ bl igénci
) erir colaborativamente os espagos publicos e 17.04.02.05 Termo de convénio cultural Vigéncia 4 . A wgienlma se esgota com o encerramento do
estimular parceria em espacos culturais independentes conveénio.
A vigéncia se esgota com o encerramento da
17.04.02.06 Termo de cooperagéo cultural Vigéncia 4 X cooperagéo. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memoria institucional.
A vigéncia se esgota com a aprovagao de outro
17.04.02.07 Regulamento de equipamento cultural Vigéncia 4 X regulamento. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memoria institucional.
17.04.02.08 Parecer de diagnéstico de atividades em Vigéncia 1 X A vigéncia se esgota com a andlise do parecer.
espagco cultural
A vigéncia se esgota com o fim da exposi¢do. Guarda
17.04.02.09 Plano museoldgico Vigéncia 4 X permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.
17.04.03.01 Termo de cesséo de espago Vigéncia 4 X A vigéncia se esgota com o fim da cessdo do espago
17.04.03.02 Expediente de cessao de espago Vigéncia 4 X A vigéncia se esgota com o fim da cess&o do espago
Inclui a modalidade locagéo de espago. A vigéncia se
17.04.03.03 Processo de cessao de espago Vigéncia 16 X esgota com o eqcerramento d.o pf9°ess°' Guard’a .
permanente devido ao valor cientifico e de memoria
institucional.
17.04.03.04 Manual de cessé&o de espago Vigéncia 4 X g;/:?uzrllma se esgota com a aprovagdo de outro




17.04.03 Coordenar e supervisionar os equipamentos e
espagos culturais
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Serve também para controle das atividades diarias do
setor, os responsaveis, prazos e modalidades. A

17.04.03.05 Plano de atividade de equipamento cultural Vigéncia vigéncia se esgota com o encerramento do plano.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoéria institucional.

17.04.03.06 Relat’c)rlo de atividades de bibliotecas Vigancia A vngleljma se esgota com a produgado de outro

Tematicas relatorio.

A vigéncia se esgota com a consolidagdo de dados em
relatério. Pode conter dados de aquisicdo, matricula e

17.04.03.07 Tabela de consolidagao de dados de Vigéncia empréstimo de acervo, bem como frequéncia de

equipamentos culturais

usuario. Consolidagdo de dados para relatérios.Guarda
permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.

FUNGAO: 18 FORMAGAO DO CIDADAO

SUBFUNGAO: 18.01 FORMULAGAO, APLICAGAO E GESTAO DE ATIVIDADES PEDAGOGICAS RELACIONADAS A TEMATICA CULTURAL
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PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
CODIGO DE
ATIVIDADES CLASSIFICAGAO SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
FASE FASE GUARDA
CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO [PERMANENTE
A vigéncia se esgota com o encerramento do projeto.
18.01.01.01 Projetos de agdes educativas Vigéncia 4 X Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
A vigéncia se esgota com a produgado de outro
18.01.01.02 Relatério de eventos culturais Vigéncia 4 X relatdério. Guarda permanente devido ao valor cientifico
e de memoéria institucional.
18.01.01.03 Roteiros turisticos e educativos Vigéncia 4 X A wgenma se esgota com a produggo de outros
roteiros.
A vigéncia se esgota com o fim do evento. Guarda
18.01.01.04 Dossié de eventos culturais Vigéncia 4 X permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.
Trata-se da documentagéo da pesquisa relacionada a
18.01.01.05 Estudo de comunicagao visual 5 50 X implantagdo das placas !.9 S|nal|zagoe§ url?gnas.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
Folheto informativo, educacional e de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
18.01.01.06 . = A 5 50 X PR
divulgagao do patriménio histérico e cultural memodria institucional.
18.01.01 Formular e acompanhar agdes sécios-educativas
Folheto informativo, educacional e de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
18.01.01.07 divulgagao sobre a atuagéo do 5 50 X . p' .
A e memoria institucional.
Departamento do Patriménio Histérico
Parecer de avaliagdo de eventos e/ou Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
18.01.01.08 instalagdes temporarias em bem tombado e 5 50 X . .p. .
. . memoria institucional.
area envoltéria
Projeto de_palestrasla ?u.lasrelamonadas a Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
18.01.01.09 preservacao do patrimoénio cultural da 5 50 X e
. memoria institucional.
cidade
18.01.01.10 PrOJetq de publicagdes e materiais 5 50 X Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
educativos memoria institucional.
Projeto _d N curgdong de evenlt 0s Qara Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
18.01.01.11 educagao patrimonial e valorizagéo do 5 50 X PR
s memoéria institucional.
patrimonio
Folheto de matéria de carater informativo, . -
. . ~ o Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
18.01.01.12 educacional e de divulgagéo do patriménio 5 50 X PR
N memoria institucional.
histérico e cultural
. - N Promovido pelo Departamento do Patriménio Histdrico,
Registro audiovisual de eventos, vistorias e Lo )
18.01.01.13 - . o 5 50 X inclui curta metragem. Guarda permanente devido ao
projetos de valorizagéo do patriménio e PR
valor cientifico e de meméria institucional.
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Atividade cultural engloba: oficinas, palestras Neste
item documental também se enquadram "Atestado de
18.01.02.01 Declaragao de realizagao de atividade Vigéncia 4 M rel|z'a(;ac~) de atlvlldlades culturals,. :e/ou stmf!cado de
cultural realizacéo de atividades culturais". A vigéncia se
. B _ o . esgota com o encerramento da atividade a qual a
18.01.02 Realizar agbes de formagéao de publico por meio declaragao esta relacionada.
de processos de mediagéo cultural vinculados a
programagao e aos acervos disponibilizados nos 18.01.02.02 Planilha de controle de publico de atividade Viaénei ’ A vigéncia se esgota com a consolidagéo de dados em
equipamentos culturais I cultural 'gencia X relatorio.
A vigéncia se esgota com a produgéo de outro
18.01.02.03 Relatério de agbes educativas Vigéncia 4 X relatério. Guarda permanente devido ao valor cientifico
e de memodria institucional.
18.01.02.04 Formulério de visita técnica e educacional Vigéncia 4 X A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual o formuldrio esta relacionado.
Engloba as Inscrigdes Vocacional, Inscrigdes Pia,
Inscrigdes Oficinas entre outras, seja para formagéo
18.01.03.01 Ficha de inscrigdo em atividades culturais Vigéncia 1 X profissional ou para formagao de publico. A vigéncia se
18.01.03 Formar profissionais de linguagens artisticas, esgota com o encerramento da atividade a qual a ficha
gestdo e produgdo cultural por meio de programas, oficias e esté relacionada.
cursos de iniciag&o artistica e cultural - - — — —
Relagao de inscrigdes em atividades A A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
18.01.03.02 . Vigéncia 1 X = . .
culturais a qual a relagéo esta relacionada.
18.01.03.03 Lista de presenga em atividades culturais Vigéncia 1 X A wgenmfi e esgota cgm o encerramento da atividade
a qual a lista esta relacionada.




FUNGAO: 19 PRODUGAO E DIFUSAO DA CULTURA

SUBFUNGAO: 19.01 PROMOGAO E ACESSO A CULTURA NA CIDADE
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PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CcODIGO DE - -
ATIVIDADES CLASSIFICAGAO SERIE DOCUMENTAL OBSERVACOES
FASE FASE GUARDA
CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO [PERMANENTE
19.01.01.01 Borderd de atividades culturais Vigéncia 1 X A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual o borderd esta relacionado.
Inclui registro de visita em exposicéo. A vigéncia se
19.01.01.02 Lista de frequencia em atividades culturais Vigéncia 1 X esgota com o encerramento da atividade a qual a lista
esta relacionada.
19.01.01.03 Formulario de empréstimo de acervo Vigéncia 1 X A vigéncia se esgota com a devolugdo do empréstimo.
19.01.01.04 Registro de visita em espago cultural Vigéncia 1 X A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.01 Controlar atendimento técnico e de visitagdo T 9 pag 9 a qual o registro esta relacionado.
19.01.01.05 Formulario de atendimento em espago Vigéncia 1 M A wgenc’lal se esgota com a consolidagdo de dados
cultural em relatorio.
19.01.01.06 Solicitagdo de pesquisa em acervo cultural Vigéncia 1 X ,:\e;g?;ir:la se esgota com a consolidagéo de dados em
19.01.01.07 Formulério de reserva de item bibliografico Vigéncia 1 X A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual o formuldrio esta relacionado.
19.01.01.08 Declarggao de residéncia para atividades Vigéncia 1 X A vigéncia se esg~ota co’m o erlmerramento da atividade
culturais a qual a declaragao esta relacionada.
19.01.01.09 Formulario de busca de itens do acervo Vigéncia 1 X A vigéncia se e§gota 09m ° gncerramento da atividade
a qual o formuldrio esta relacionado.
19.01.02.01 Formulario de controle de programagéo Vigéncia 1 X A vigéncia se e§gota cf)m ° gncerramento da atividade
a qual o formulario esta relacionado.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.02.02 Dossié de atividades culturais Vigéncia 4 X a qual o dossié esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de meméria institucional.
19.01.02.03 Processo de empréstimo de itens de acervo Vigancia 4 M A vigéncia se esgota com o encerramento do
- . = - cultural processo.
19.01.02 Promover agdes de aproximagao do publico aos Planiha o d imach0 d A vigenc 38 atvidad
equipamentos e acervos culturais 19.01.02.04 anilha de contro.e e realizagéo de Vigancia 1 X vigéncia se esgotg com o encerramento da atividade
atividades culturais a qual a planilha esta relacionada.
19.01.02.05 Planilha dg F:ontrole de publicagdes em Vigancia 1 M A vigéncia sg esgota’ com 9 encerramento da atividade
redes sociais a qual a planilha esta relacionada.
19.01.02.06 Planilha de controle de exposicdes Vigéncia 1 X A vigéncia se esgota com o fim da exposicéo.
19.01.02.07 Formularlo dg mowmento da Feira de Troca Vigéncia 1 X A vigéncia se e§gota Cf)m o gncerramento da atividade
de Livros e Gibis a qual o formulario esta relacionado.
19.01.02.08 Tabela de rnovnmentAoAgeral da Feira de Vigancia 1 M A vnglepma se esgota com a consolidagéo de dados em
Troca de Livros e Gibis relatorio.
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A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.01 Registro fotografico de atividades culturals Vigéncia 4 x a qual o registro fotografico estd relacionado. Guarda
permanente devido ao valor cientifico e de memoria
institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.02 Folders de exposigdes e eventos culturais Vigéncia 4 X a qual o folder esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.03 Flyers de exposigdes e eventos culturais Vigéncia 4 X a qual o flyer esta relacionado.Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
. . . s A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.04 Convites de exposig¢des e eventos culturais Vigéncia 4 X . . .
a qual o convite esta relacionado.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
Catalogos de exposicdes e eventos oA a qual o catalogo esta relacionado. Guarda
19.01.03 Editar e salvaguardar obras de difusdo de 19.01.03.08 culturais Vigéncia 4 X permanente devido ao valor cientifico e de memoria
conhecimento cultural produzidos pelo equipamento institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.06 Cartazes de exposicdes e eventos culturais Vigéncia 4 X a qual o cartaz esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de meméria institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.07 Programas de exposicdes e eventos Vigéncia 4 X aqualo prograrr?a esta relamtlanac'k.).Guarda N
culturais permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.08 Registro fotografico de casa histérica Vigéncia 4 X aqualo reg|stro'fotograf|co e§ta r'e:Iamonado.Gu:?r.da
permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
19.01.03.09 Reglstrc? e?ud|ows.u'al dos espacos Vigéncia 4 X aqualo reg|stro'aud|OV|suaI e§ta 'rt.elamonado.GUfarda
museoldgicos edificados permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.
FUNGAO: 20 PRESERVAGAO DA CULTURA
SUBFUNGAO: 20.01 PRESERVAGAO DO PATRIMONIO HISTORICO-CULTURAL
PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
CODIGO DE
ATIVIDADES CLASSIFICAGAO SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
FASE FASE GUARDA
CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO [PERMANENTE
20.01.01.01 S::er::f:déooa imprensa e meios de 4 10 X 2:i:g?iap::;1i?un§2:ealdewdo ao valor cientifico e de
20.01.01 Realizar atendimento a imprensa e meios de ¢ '
comunicagao
Transcrigdo de entrevistas concedidas a Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.01.02 ) . o 5 10 X PR
imprensa e meios de comunicagéo memoria institucional.




20.01.02 Participar de conselhos, comissdes, grupos de
trabalho e grupos técnicos interdepartamentais e
intersecretariais

TABELA DE TEMPORALIDADE PARCIAL DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE - FIM

Anexo Il
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Dossié do conselho, comisséo, grupo de

Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

20.01.02.01 S 10 PR
trabalho ou grupo técnico memoria institucional.
Este documento é consultado enquanto o contrato esta
em vigor e depois, quando ha a necessidadde de ser
Contrato de empresas para conservagao e refeito (especialmente quando ha depredagéo no
20.01.03.01 restauragdo de monumentos e obras 10 moumento e o servigo precisa ser refeito). Depois do
artisticas em logradouros publicos prazo intermediario de 10 anos, o documento pode ser
eliminado e as consultas posteriores poderao ser feitas
No processo.
Este documento é consultado enquanto o contrato esta
em vigor e depois, quando ha a necessidadde de ser
Contrato de empresas para limpeza de refeito (especialmente quando ha depredagéo no
20.01.03.02 monumentos e obras artisticas em 10 moumento e o servigo precisa ser refeito). Depois do
logradouros publicos prazo intermediario de 10 anos, o documento pode ser
eliminado e as consultas posteriores poderéo ser feitas
No processo.
Dossie de estudo para avaliagdo de
produtos quimicos e técnicas de limpeza de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.03 o 10 PR
monumentos e obras artisticas em memoéria institucional.
logradouros publicos
Ficha de inventario de monumentos e obras Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.04 . P 50 PR
artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
Ficha de limpeza de monumentos e obras Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.05 . - 10 PR
artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
Ficha de vistoria do estado de conservaggo Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.06 de monumentos e obras artisticas em 50 e pA .
o memoéria institucional.
logradouros publicos
Ficha técnica de empresa para limpeza,
20.01.03.07 conservagao e restauragdo de monumentos 10
e obras artisticas em logradouros publicos
Levantamento de tipologia de monumentos
20.01.03.08 e obras artisticas em logradouros publicos 5
de acordo com sua tematica
Levantamento de tipologia de monumentos
20.01.03.09 e obras artisticas em logradouros publicos 5
de acordo com sua técnica construtiva
Levantamento de tipologia de monumentos
20.01.03.10 e obras artisticas em logradouros publicos 5
de acordo com seus materiais
Levantamento fotografico de recolimento Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.11 de monumentos e obras artisticas em 50 P

logradouros publicos

memoéria institucional.




20.01.03 Realizar atividades de conservagéo de
monumentos e obras artisticas em logradouros publicos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Levantamento fotografico de limpeza em

Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

20.01.03.12 monumentos e obras artisticas em 50 PR
" memoéria institucional.
logradouros publicos
Levantamento fotografico de vistorias e
20.01.03.13 acompanhamento de obras de restauro e 50 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
T conservagdo em monumentos e obras memoéria institucional.
artisticas em logradouros publicos
Manual de limpeza de monumentos e obras Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.14 o L 10 PR
artisticas em logradouros publicos memoéria institucional.
Parecer de recolhimento de monumentos e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.15 e L 50 PR
obras artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
Parecer de vistoria do estado de . -
- Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.16 conservagdo de monumentos e obras 50 PR
. L memoria institucional.
artisticas em logradouros publicos
Parecer de vistoria e acompanhamento de . -
. N A Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.17 instalagao/implantagcdo de monumentos e 50 PR
- - memoria institucional.
obras artisticas em logradouros publicos
Parecer de vistoria e acompanhamento de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.18 limpeza de monumentos e obras artisticas 50 e pA .
L memoéria institucional.
em logradouros publicos
Parecer de vistoria e acompanhamento em
obras de restauragao, conservagao e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.19 ) - 50 PRI
intervengdes em monumentos e obras memoria institucional.
artisticas em logradouros publicos
Parecer histrico e documental de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.20 monumentos e obras artisticas em 50 e pA .
" memoéria institucional.
logradouros publicos
Parecer para inquéritos de
desaparecimento ou depredagao de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.21 - 50 PRI
monumentos e obras artisticas em memoéria institucional.
logradouros publicos
Processo de Instalagao/implantagdo de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.22 monumentos e/ou esculturas em bem 50 . .pA .
. - memoéria institucional.
tombado e area envoltéria
Processo de recolhimento de monumentos Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.23 e L 50 PRI
e obras artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
Programa adote uma obra artistica. Guarda
Processo de restauro de monumentos e . . -
20.01.03.24 L P 50 permanente devido ao valor cientifico e de meméria
obras artisticas em logradouros publicos R
institucional.
Processo para contratagdo de empresas
20.01.03.25 para conservagéo e restauragdo de 10 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

monumentos e obras artisticas em
logradouros publicos

memoéria institucional.
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Processo para contratagdo de empresas

Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

20.01.03.26 para limpeza de monumentos e obras 10 PR
o o memoéria institucional.
artisticas em logradouros publicos
Programa de limpeza e conservagéao de . -
20.01.03.27 monumentos e obras artisticas em 10 Guarc!al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
" memoéria institucional.
logradouros publicos
Projeto de instalagdo de monumentos e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.28 - L 50 PR
obras artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
Projeto de limpeza de monumentos e obras Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.29 o L 50 PRI
artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
F’I’OJetO d? restauragdo, conservagao e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.30 intervengdes em monumentos e obras 50 e
e P memoéria institucional.
artisticas em logradouros publicos
Projeto de transferéncia ou translado de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.31 monumentos e obras artisticas de um 50 e pA .
memoéria institucional.
logradouro para outro.
Relatério de limpeza de monumentos e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.32 e Lo 50 PR
obras artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
Termo de cooperagéo para o restauro de Programa adote uma obra artistica. Guarda
20.01.03.33 monumentos e obras artisticas em 50 permanente devido ao valor cientifico e de memoria
logradouros publicos institucional.
Termo de doagdo de monumentos e obras Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.03.34 . i 50 PR
artisticas em logradouros publicos memoria institucional.
. e . Este estudo refere-se ao uso original de determinado
Estudo de identificagdo, composicéo, uso e .
= . S U achado arqueolégico, bem como teste de carbono para
20.01.04.01 fungéo de pegas e objetos tridimensionais 50 ) X .
; o descobrir sua idade. Guarda permanente devido ao
de interesse arqueolégico S PR
valor cientifico e de meméria institucional.
Estudo técnico cientifico para conservagao Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.02 e restauro de pegas e objetos 50 PR
- S . memoria institucional.
tridimensionais de acervo arqueoldgico
De acordo com a Lei Organica do Municipio de Sédo
Paulo. Art. 197 - As obras publicas ou particulares que
venham a ser realizadas nas areas do centro histérico
de Sao Paulo e em sitios arqueoldgicos, nas
20.01.04.03 Estudos para a instrugdo do Artigo 197 da 50 delimitagdes e localizagbes estabelec idas pelo Poder
T Lei Organica da Cidade de Sao Paulo Publico, serdo obrigatoriamentesubmetidas ao
acompanhamento e orientagdo de técnicos
especializados do 6rgdo competente. Guarda
permanente devido ao valor cientifico e de memoria
institucional.
20.01.04.04 Ficha de levantamento de cadastro de 50 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

sitios arqueoldgicos (LECAM)

memodria institucional.




20.01.04 Realizar atividades relacionadas as areas de
interesse arqueolégico
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Levantamento de areas de interesse

Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

20.01.04.05 arqueolégico na cidade / zoneamento e 50 PR
R memoéria institucional.
arqueologia urbana
Levantamento fotografico de agbes em Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.06 . - . 50 PR
areas de interesse arqueologico memoria institucional.
Levantamento fotografico de vistoria em Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.07 . . - 50 PR
area de interesse arqueoldgico memoria institucional.
20.01.04.08 Lista de amostras de material arqueolégico 50 Guardﬁ pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
Lista de inventério e recondicionamento de no Acervo Arqueolégico / Reserva técnica. Guarda
20.01.04.09 - 50 permanente devido ao valor cientifico e de meméria
materiais N
institucional.
Lista de materiais e documentos para Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.10 endosso institucional de projetos, estudos e 50 . .p. L
i memodria institucional.
guarda de acervos arqueoldgicos
Mapean?e.nto de avaliagdo d? potencial Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.11 arqueoldgico / estudo de perimetro 50 e
. memoria institucional.
arqueoloégico
Parecer de avaliagdo arqueolégica em bem Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.12 . . 50 PR
tombado e area envoltéria memoria institucional.
Parecer de intervengdo em area de . -
. o Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.13 interesse arqueolégico em bem tombado e 50 PR
. . memoéria institucional.
area envoltéria
Parecer de regulamentagéao de areas . -
20.01.04.14 envoltérias de bens tombados em areas de 50 Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
) - memoéria institucional.
interesse arqueologico
Parecer de vistorias e acompanhamento de Em imdveis particulares ou publicos. Guarda
20.01.04.15 obras e intervengdes em areas de interesse 50 permanente devido ao valor cientifico e de meméria
arqueoloégico institucional.

Parecer para instrugéo de processos de . -
20.01.04.16 tombamento em areas de interesse 50 Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
. memoria institucional.

arqueologico
Parecer para subsidiar agdes de protegao Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.17 8 50 PR
ambiental memoria institucional.
Processo de endosso institucional em bem Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.18 . - 50 PR
tombado e area envoltéria memoria institucional.
Processo de intervengdo em area de . -
. P Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.19 interesse arqueolégico em bem tombado e 50 PR
. . memoéria institucional.
area envoltéria
20.01.04.20 Projeto de pesquisa arqueolégica 50 Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
Projeto para intervengéo em area de . L
20.01.04.21 interesse arqueolégico em bem tombado e 50 Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
. L memoria institucional.
area envoltéria
Relatério de programas, estudos e projetos . S
. Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.22 de salvamento, pesquisa e resgate do 50 e
A . memoria institucional.
patriménio arqueoldégico
Relatério de visitas técnicas em dreas de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.23 interesse arqueoldgico e sitios 50 P

arqueoloégicos

memoria institucional.
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Relatério de vistorias e acompanhamento

Em imdveis particulares ou publicos. Guarda

20.01.04.24 de obras e intervengdes em areas de 50 permanente devido ao valor cientifico e de memoria

interesse arqueologico institucional.

Relatério técnico de monitoramento e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.25 = o . 50 PR

gestéo do patriménio arqueolégico memoria institucional.

Relatério técnico de prospecgéo e resgate Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.26 - 50 PR

arqueologico memoria institucional.

Sol,cntagao de endosso institucional para Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.27 projetos, estudos e guarda de acervos 50 PR

o memoéria institucional.

arqueologicos

Termo de aceite para endosso institucional Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.28 o 50 PR

de acervo arqueolégico memoria institucional.

Termo de cooperagéo para estudos e . .
20.01.04.29 trabalhos em areas de interesse 50 Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
. memoria institucional.

arqueoloégico
Termo de recebimento de material . .
e C . Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.30 resgatado em sitio arqueoldgico ou area de 50 e
. P memoria institucional.
interesse arqueologico
Termo de referéncia para projeto Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.04.31 . 50 PR
arqueologico memoria institucional.
Apresentagdo de estudos para |r:|stru<;e30 de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.01 tombamento e/ou regulamentagéo de area 50 PR
- memoéria institucional.
envoltoéria
Estudo histérico e documental de bens Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.02 . - 50 P
tombados e/ou area envoltéria memoria institucional.
20.01.05.03 Estudo para selo de valor cultural 50 Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
20.01.05.04 Esthjo para subsidiar inventario de 50 Guarf:l'fl Permangnte devido ao valor cientifico e de
arquitetura memodria institucional.
20.01.05.05 Ficha de bem com selo de valor cultural 50 Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
20.01.05.06 Ficha de inventario de arquitetura 50 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
Ficha de inventario de bem tombado e/ou Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.07 . - 50 PR
em area envoltdria memoria institucional.
20.01.05.08 Ficha de Inventario de bens de interesse 50 Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
cultural memoria institucional.
Ficha de inventério geral do Patriménio Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.09 Ambiental, Cultural e Urbano de Sao Paulo 50 memériapinstitucional
(IGEPAC) i
20.01.05.10 Ficha de Inventario Meméria Paulistana 50 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
Registro de audio de entrevistas para
subsidiar inventario, instrugao de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.11 = . 50 PR
tombamento e/ou regulamentacéo de area memoria institucional.
envoltéria
Registro de audiovisual para subsidiar
20.01.05.12 inventario, instrugao de processo de 50 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

tombamento e/ou regulamentacéo de area
envoltéria

memoéria institucional.




20.01.05 Realizar atividades relacionadas a identificagao e
tombamento de bens, inventarios, areas envoltérias,
registro do patrimonio imaterial, patriménio natural e areas
de interesse cultural
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Dossié de levantamento documental e

Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

20.01.05.13 bibliogréfico para instrugdo de tombamento 50 PR
= . - memoéria institucional.
e/ou regulamentagéo de area envoltdria
Fotogrel\fnaAs Fje registro ‘?e vistoria em t-)ens Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.14 do patriménio natural e area de protegéo 50 PR
N . memoéria institucional.
ambiental municipal
Fotografias de bens imoveis e dreas para Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.15 instrugdo de processo de tombamento e/ou 50 e pA .
= A .. memoéria institucional.
regulamentagéo de area envoltéria
Fotografias para inventario de bem Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.16 . - 50 PR
tombado e/ou area envoltéria memoria institucional.
Mapeamento para regulamentagéo de area Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.17 . 50 PR
envoltéria memoria institucional.
. . Quando a vigéncia se esgota, o documento passa a
Mapeamento de bens e areas de interesse . o .
20.01.05.18 . - 50 fase intermediaria. Guarda permanente devido ao valor
cultural para tombamento e inventario e JR
cientifico e de memoéria institucional.
Midias contendo as informagdes utilizadas
20.01.05.19 para autuar processo de pedido de 6 meses
tombamento (Pen-drive, CD, DVD)
Midias contendo as informagdes utilizadas
20.01.05.20 para autuar processo de registro do 6 meses
patriménio imaterial (Pen-drive, CD, DVD)
Parecer para instrugdo de tombamento e/ou Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.21 = ) . 50 PR
regulamentag&o de area envoltéria memoéria institucional.
Parecer sobre patriménio natural e area de Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.22 - 8 . 50 PR
prote¢@o ambiental municipal memoria institucional.
20.01.05.23 Processo de contestagédo ao tombamento 50 Guarc!al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
Processo de denuncia sobre irregularidades Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.24 . ! 50 PR
em bem tombado e area envoltéria memoéria institucional.
Processo de multa em bem tombado e area Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.25 - 50 PR
envoltéria (FUNCAP) memoria institucional.
Processo de pedido de informacéo sobre . L
20.01.05.26 incidéncia de tombamento ou area 50 Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
. memoria institucional.
envoltoria
20.01.05.27 Processo de pedido de tombamento 50 Guarc!al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
Processo de recurso as decisoes relativas Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.28 . - 50 PR
a bem tombado e area envoltéria memoéria institucional.
20.01.05.29 Proce§50 de registro de bem cultural 50 Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
imaterial memoria institucional.
20.01.05.30 Processo de regulamentagéo de area 50 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

envoltéria

memoria institucional.
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Processo de reviséo de tombamento ou

Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

20.01.05.31 . - 5 50 X PR
area envoltéria memodria institucional.
20.01.05.32 Progesso de termo de compromlsso B 5 50 X Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
relativo a bem tombado e area envoltéria memoria institucional.
Projeto de preservagdo ambiental urbano . L
20.01.05.33 em torno de bens tombados e areas 5 50 X Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
L memoria institucional.
evoltérias
20.01.05.34 lPropost? de preservagao de bens culturais 5 50 X Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
inventariados memoria institucional.
Relatério de vistoria em bens do patriménio Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.05.35 natural e area de protegdo ambiental 5 50 X - pA .
L memoéria institucional.
municipal
Transcrigdo de entrevistas para subsidiar . -
20.01.05.36 inventario, instrugao de tombamento e/ou 5 50 X Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
= . - memoéria institucional.
regulamentacéo de area envoltéria
Anteprojeto de conservagao e restauro em Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.01 . - 5 50 X PR
bem tombado e area envoltéria memoéria institucional.
Atestado de aprovagédo do Corpo de . -
20.01.06.02 Bombeiros para obras de conservagdo e 5 50 X Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
. - memoéria institucional.
restauro em bem tombado e area envoltéria
Atestado d_e aprovagdo dos 6rgaos de~ Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.03 preservagao para obras de conservagao e 5 50 X PR
A . memoéria institucional.
restauro em bem tombado e area envoltdria
20.01.06.04 Att’astado de cppservagao em bem tombado 5 50 X Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
e area envoltéria memoria institucional.
20.01.06.05 Caderno de c?mpo de obras e intervencdes 5 50 X Guardﬁ pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
de conservagao e restauro memodria institucional.
Estudo de viabilidade de projeto de . S
20.01.06.06 conservacéo e restauro em bem tombado e 5 50 X Guard’al pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
. L memoria institucional.
area envoltéria
Ficha de prontuario de bem tombado e area . L
. . ~ Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.07 envoltdria para projeto de conservagéao e 5 50 X e
memoria institucional.
restauro
20.01.06.08 Levantamer?to arqu|tet<’)nl|co de bem 5 50 X Guart?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
tombado e area envoltéria memoria institucional.
Levantamento fotografico de vistoria técnica . -
. - ~ Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.09 em obras e intervengdes de conservagéo e 5 50 X PR
memoéria institucional.
restauro
20.01.06.10 Memorial de esta’do de cons,'e.rvagao de 5 50 X Guardﬁ pt'arm.ane'nte devido ao valor cientifico e de
bem tombado e area envoltéria memoria institucional.
Memorial descritivo de projeto de . S
20.01.06.11 conservacéo e restauro em bem tombado e 5 50 X Guarda permanente devido ao valor cientifico & de

area Envoltoria

memoria institucional.




20.01.06 Realizar atividades relacionadas a projetos de
restauro e conservagao de bens tombados e areas
envoltorias
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Midias contendo as informagdes utilizadas
para autuar pedido de abertura de processo

Quando a vigéncia se esgota, o documento passa a

2001.06.12 de conservagao e Bem Tombado e Area 6 meses 6 meses fase intermediaria.
Envoltéria (Pen-drive, CD, DVD)
Desenho com modelagem 3D de projeto de . -
20.01.06.13 Conservagdo e restauro em bem tombado 5 50 Guarc!al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
. o memoéria institucional.
e area envoltoria
Parecer de acompanhamento de vistoria . -
A = Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.14 técnica em obras de conservagéo e 5 50 PR
. - memoéria institucional.
restauro em bem tombado e area envoltéria
Parecer de andlise técnica para pedidos de . -
20.01.06.15 obras de conservagédo e restauro em bem 5 50 Guarc?al pgrmlangnte devido ao valor cientifico e de
. - memoéria institucional.
tombado e area envoltéria
20.01.06.16 Planta/desenho arquiteténico de bem 5 50 Guarqal pt'arm.ane'nte devido ao valor cientifico e de
tombado memoria institucional.
Processo de acompanhamento de vistoria Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.17 o . - 5 50 PR
técnica em bem tombado e area envoltéria memodria institucional.
Processo de atestado de conservagéo em Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.18 . - 5 50 PR
bem tombado e area envoltéria memoria institucional.
Processo de conservagdo em bem Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.19 . ", 5 50 PRI
tombado e area envoltéria memoria institucional.
20.01.06.20 Processo d6'3 construgaf)lnova em bem 5 50 Guarqal pt'armlane'nte devido ao valor cientifico e de
tombado e area envoltéria memoria institucional.
Processo de demoligdo em bem tombado e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.21 . . 5 50 PR
area envoltéria memoria institucional.
Processo de desmembramento em bem Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.22 . - 5 50 PR
tombado e area envoltéria memodria institucional.
Processo de eventos efou Instalagbes Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.23 temporarias em bem tombado e area 5 50 . .p. L
- memoria institucional.
envoltoria
Processo de instalagdo de antenas efou Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.24 anuncios em bem tombado e area 5 50 . .p. .
L memodria institucional.
envoltoria
Processo de manutengdo em bem tombado Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.25 . . 5 50 PR
e area envoltoria memoria institucional.
Processo de obras emergenciais em bem Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.26 . - 5 50 PR
tombado e area envoltéria memoria institucional.
Processo de reforma em bem tombado e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.27 . . 5 50 PRI
area envoltéria memoria institucional.
20.01.06.28 Processo devz regulanza};j:zo de bem 5 50 Guardﬁ pt'arm.anetnte devido ao valor cientifico e de
tombado e area envoltéria memoria institucional.
Processo de remembramento em bem Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.29 . . 5 50 PR
tombado e area envoltéria memoria institucional.
20.01.06.30 Processo de restauro em bem tombado e 5 50 Guarda permanente devido ao valor cientifico e de

area envoltéria

memoria institucional.
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Processo de termo de cooperagéo para Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.31 ~ 5 50 X PRI
restauro e conservagédo de bens tombados memoéria institucional.
20.01.06.32 Projeto de cpnservagag g restauro em bem 5 50 X Guardﬁ pt'arm.ane'nte devido ao valor cientifico e de
tombado e area envoltéria memoria institucional.
Proieto para programa de desenvolvimento Tipos de programa: BID. Monumenta, etc. Guarda
20.01.06.33 ) Jeto p - prog 5 50 X permanente devido ao valor cientifico e de meméria
e intervengdo urbana L
institucional.
20.01.06.34 Relatério fie f:ontroh.e d'e TDC ) 5 50 X Guardﬁ pt'arm.ane'nte devido ao valor cientifico e de
(Transferéncia do Direito de Construir) memoria institucional.
20.01.06.35 Relatono ~de vistoria tecmca. em obras e 5 50 X Guardﬁ pt'arm.ane'nte devido ao valor cientifico e de
intervencdes de conservagao e restauro memo¢ria institucional.
20.01.06.36 Termo deAco'mprom[ss'o para TDC ) 5 50 X Guardﬁ pt'arm.ane'nte devido ao valor cientifico e de
(Transferéncia do Direito de Construir) memodria institucional.
Termo de cooperagéo para restauro e Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
20.01.06.37 = 5 50 X PR
conservagao de bens tombados memoria institucional.
SUBFUNGAO: 20.02 PRESERVAGAO DOS ACERVOS (ARQUIVISTICOS, BIBLIOGRAFICOS, MUSEOLOGICOS, ARQUEOLOGICOS, ETC.) E MEMORIA
ATIVIDADES
PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
CODIGO DE
CLASSIFICAGAO SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
FASE FASE GUARDA
CORRENTE |INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO [PERMANENTE
A vigéncia se esgota com o fim da cess&o do acervo.
20.02.01.01 Termo de cesséo de acervo Vigéncia 4 X Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
A vigéncia se esgota com o fim da cess&o do acervo.
20.02.01.02 Expediente de cess&o de acervo Vigéncia 4 X Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.
A vigéncia se esgota com oencerramento do
20.02.01.03 Processo de cessao de acervo Vigéncia 4 X processo.Guarda permanente devido ao valor cientifico
e de memoéria institucional.
20.02.01 Preservar acervo de guarda permanente
20.02.01.04 Manual de cesséo de acervo Vigéncia 4 X g;:?u::c'a se esgota com a aprovaggo de outro
Trata-se de movimentagao de acervo entre setores da
20.02.01.05 Planilha de controle de empréstimos de Vigéncia 4 X mesma instituigdo. A vigéncia se esgot§ com 0,
acervos encerramento da atividade a qual a planilha esta
relacionada.
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20.02.01.06

Planilha de controle de itens em exposigao

Vigéncia

Incluem acervos em expositores de bibliotecas e
demais equipamentos de cultura. A vigéncia se esgota
com o encerramento da atividade a qual a planilha esta
relacionada.

20.02.02 Produzir registros que apresentem a evolugao das
acodes culturais

20.02.02.01

Manuais de procedimentos do tratamento
da informagao

Vigéncia

Inclui manual de nimero de chamada, manual de
catalogagéo, manual de pendura, etc A vigéncia se
esgota com a aprovagao de outro manual. Guarda
permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.

20.02.02.02

Clippings de eventos culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual o clipping esta relacionado.

20.02.03 Realizar atividades de classificagao, catalogagao e
conservagao de acervos

20.02.03.01

Ficha catalografica de item de acervo

Vigéncia

Abrange os acervos arquivistico, bibliografico,
museoldgico e arqueoldgico. A vigéncia esgota-se com
qual ato? A vigéncia se esgota com a produgéo de
outra ficha.

20.02.03.02

Formulario de controle de temperatura e
umidade do ar

Vigéncia

Inclui controle da retirada de agua dos
desumidificadores, datas e volumes encontrados nos
reservatorios e escala de controle dos dias, horarios e
responsaveis pela manutengao dos equipamentos.
Pode ser denominada planilha de controle. A vigéncia
se esgota com a consolidagdo de dados em relatorio.

20.02.03.03

Inventario de itens culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com a produgado de outro
inventario. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memdria institucional.

20.02.03.04

Inventario topografico

Vigéncia

Pode incluir o monitoramento dos espagos nas
estantes. A vigéncia esgota-se com qual ato? A
vigéncia se esgota com a produgéo de outro inventario.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoéria institucional.

20.02.03.05

Planilha de descrigao de acervo cultural

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual a planilha esta relacionada.

20.02.03.06

Projeto de catalogacéo e conservagéo de
acervos culturais

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento do projeto.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.

20.02.03.07

Tabela de controle de acesso a espagos de
guarda de acervo cultural

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual a tabela esta relacionada.

20.02.03.08

Manual de preservagéo de acervo cultural

Vigéncia

Pode incluir Modelo de lista para solicitagao de
encadernagdo e demais documentagdes relacionadas
a atividade.A vigéncia se esgota com a aprovagéo de
outro manual.

20.02.03.09

Planilha de controle de itens encadernados

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual a planilha esta relacionada. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.

20.02.03.10

Ficha de controle de correcéo de
catalogagé&o de item

Vigéncia

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
a qual a ficha esta relacionada.
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Inclui lista de baixa, corregao, doagao, reposicdo e
reparo de materiais. Guarda de 2 exemplares para
20.02.03.11 Planilha de controle de acervo cultural Vigéncia 4 X preservagdo da memodria institucional. A vigéncia se
esgota com o encerramento da atividade a qual a
planilha esta relacionada.

A vigéncia se esgota com o encerramento da

20.02.03.12 Lista de acervo cultural extraviado Vigéncia 4 X - - . )

atividade a qual a lista esta relacionada.

Inclui as listas de diagndstico de acervo. A vigéncia se
20.02.03.13 Relatério de diagnostico de acervo cultural Vigéncia 4 X esgota com a produg&o de outro relatério. Guarda

permanente devido ao valor cientifico e de memoria
institucional.

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade

Formulario de intervengao em item de a qual o formulario esta relacionado. Guarda

20.02.03.14 acervo cultural Vigéncia 4 x permanente devido ao valor cientifico e de meméria
institucional.
20.02.03.15 Planilha de controle de ficha catalografica Vigéncia 1 X A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade

a qual a planilha esta relacionada.

. A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
Lista de controle de acervo cultural em oA . p -
20.02.03.16 Vigéncia 4 X a qual a lista esta relacionada. Guarda permanente
restauro . L PSR
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.

Eliminar as listas de inventario apos a fase corrente. A
vigéncia se esgota com a produgéo de outro inventario.
Guarda permanente devido ao valor cientifico e de
memoria institucional.

20.02.03.17 Inventario bibliografico Vigéncia 4 X

A vigéncia se esgota com a produgéao de outro

20.02.03.18 Relatério mensal de controle de vocabulario Vigéncia 4 X .
relatorio.

Inclui mapeamento de acervo de microfiimes. A
vigéncia se esgota com o encerramento da atividade a
qual a lista esté relacionada.Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de meméria institucional.

20.02.03.19 Lista de itens de acervo cultural Vigéncia 4 X

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
20.02.04.01 Carta de doacéo de bens culturais Vigéncia 4 X a qual a carta esta relacionada. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.

A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
20.02.04.02 Termo de recolhimento de acervo cultural Vigéncia 4 X a qual o termo esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.

Inclui desbaste de acervo. A vigéncia se esgota com o
encerramento da atividade a qual a lista esta

20.02.04.03 Lista de baixa de acervo cultural Vigéncia 4 X . X
relacionada. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de meméria institucional.
Inclui Livro de Aquisicdo de Acervo. A vigéncia se
20.02.04.04 Lista de aquisicdo de acervo cultural Vigéncia 4 X esgota com o encerramento da atividade a qual a lista

esta relacionada. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de meméria institucional.
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" . A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
Dossié de estudos sobre baixa de acervos oA N . .
20.02.04.05 . Vigéncia ao qual o dossié esta relacionado. Guarda permanente
culturais . S PR
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
Dossié de estudo sobre aquisicio de A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
20.02.04.06 quisie Vigéncia ao qual o dossié esta relacionado. Guarda permanente
acervo cultural . S PR
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
Constitui documento que relaciona o acervo ofertado
para analise e possivel aquisi¢ao. A vigéncia esgota-se
o A viaBe
20.02.04.07 Relagao de acervos culturais ofertados Vigéncia com qual ato? A V|gle.nC|a se esgota com~0 .
encerramento da atividade a qual a relacéo esta
relacionada. Guarda permanente devido ao valor
20.02.04 Adquirir e dar baixa em acervos culturais cientifico e de memoria institucional.
A vigéncia se esgota com a aprovagao de outro
20.02.04.08 Manual de aquisi¢ao de acervo cultural Vigéncia manual. Guarda permanente devido ao valor cientifico
e de memoéria institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
20.02.04.09 Dossié de aquisicdo de acervo cultural Vigéncia ao qual o dossié esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
20.02.04.10 Formulario de doag&o de bens culturais Vigéncia A vigéncia se esgota C‘?”.‘ ° encerramento da atividade
a qual ao qual o formuldrio esta relacionado.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
20.02.04.11 Termo de doagao de bens culturais Vigéncia a qual o termo esta relacionado. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
Inventario de identificagédo e catalogagao de A vigéncia se esgota com a produggo de outro
20.02.04.12 . ¢ 9a¢ Vigéncia inventario. Guarda permanente devido ao valor
acervo culturais L PR
cientifico e de memdria institucional.
20.02.04.13 Rellantorll()lde levantamento de itens Vigéncia A vnglel_wma se esgota com a produgado de outro
bibliograficos relatdrio.
~ . — A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
Relagéo de documentos para dissociagdo oA = . N
20.02.04.14 Vigéncia a qual a relagéo esta relacionada. Guarda permanente
do acervo cultural . e SR
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento do
20.02.04.15 Processo de aquisigdo de acervo cultural Vigéncia processo. Guarda permanente devido ao valor
cientifico e de memdria institucional.
A vigéncia se esgota com o encerramento da atividade
20.02.04.16 Lista de doagéo de acervo cultural Vigéncia a qual a lista esta relacionada. Guarda permanente
devido ao valor cientifico e de memdria institucional.




